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Ins

AVIZAT,

. Organizarea si desfasurarea inspectiei de specialitate

I. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei/reviziei

procedurii opeiationale:

DATE PRIVIND NUMELE Si | FUNCTIA | DATA SEMNATURA
| RESPONSABILIV/ PRENUMELE | |
OPERATIUNEA | .
T - R Florentine g 3 -
1 ELABORAT Gaina Florentina - ;‘ L.S.G.A | 06.09.2023 "(‘TTQ s
2 VERIFICAT | Ciochir Costel | LS.G.A. | 07.092023 .
i I Bt
3 APROBAT Ghimpeteanu Ion | 1S.G 08.09.2023 | '
L i | ] | !

II. Lista persoanelor la care se difuzeaza cditia/ revizia in cadrul editiei procedurii

operationale
| Nr. [ Scopul | Nr. | Departamentui h Functia- . . ' Numele si | Data primirii | Semnitura
crt. | difuzarii | ex. LA ik prenumele
L. . e R F : A e 5 6. 7. L
I. | Verificare | [Inspector Scolar ISGA (Ciochir Costel 07.09.2023
J Generat Adiunct ‘ f/’%(f
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2. Aprobare | Inspector Scolar ISG i 08.09.2023
p P $ i Ghimpeteanu
General M i lon | ]
3 Aplicare Dezvoitarea in‘;putor i Georgeta 08.09.2023 ]
B Resurset Umane D.R.U. - i Stanescu ‘ )
4. | Aplicare- Curriculum si inspectori | Distribuire 11.09.2023
inspectie geolard . | scolari/  de ! electronici '
' specialitate ! 5o \
- o | ]nfdn:nér_x.‘. : L, Ccmsi-l-iu'i_ae?_-_- Secretar. l Viorica 08.09.2023 A
o ' Administratie (AL | Cristea
| 7 Arhivare t. | Secretariat ‘Sacretar [Banm‘fa Luminita | 08.09.2023 DZ'{’dN-L e

1. Scopul procedurii

e Stabiieste modul de realizare a inspeciiei de specialitate, prin prisma coordonrii echipei
de inspectori. compartimentelor si persoanelor implicate;

o Da asigurdri cu privire la existenta documentatiei adecvate deruldrii activitatii de
inspectie de specialitate;

e Asigurd caracterul unitar al inspectiel de specialitate la: mvel judetean si stabileste
documentatia verificata de catre mqyuc:on i de specialitate;

° Scopu[ speuho'dl procedum ‘este” de aplicare a ptevederllor dispozititlor Legii

nr.198/2023, cu moditicarile si \.omplelarllc ulterloare si ale Regulamentului de
inspectie a unitatilor de invatamant preuniversitar ,‘,‘,A,H_‘«X:l la OMEC nr. 6106/2020;

2. Domeniul de aplicare a procedurii

Procedura se adreseaza:

¢ Inspeciorului scolar general;

¢ Inspectoralui yeolar general adjunct;

° lnspectun[or scolari g1 de speaialitate din (‘adrul LS. I (ﬁurglu

e Directorilor unitafilor de invatdmant preuniversitar;

e Consiliilor de administratic ale unitatilor de invatdmant preuniversitar,

Aplicabilitatea procedurii demareaza din momentul aprobarii ei de catre Inspectorul

Scolar General al 1.5.J. Giurgiu st inregistrarea ¢1 in-Manualul de proceduri.
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3. Cadrul _,1egislativ aplicabil procedurii de sistern”

Leged educdtiel nationale nr. 1982923, cu modificirile §i completarile ulterioare;
Regulamentul de umpeci;c a urnlan!m de ;maldman‘ ])1eum\r1 sitar — Anexa la OMEC
nr. 6106/2020; ' g ‘ ' :

Regulamentul — cadru de organizare si ’rumtlondre a unitdtilor de Invatamant

- preuniversitar, aprobat prin OME ur. 4183/04.07.2022.
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4. Descrierea procedurii operationale

Generalitati

Inspectia de specialitate reprezintd o activitate complex de evaluare a competentelor
profesionale/ activitatii profesionale ale/ a cadrelor didactice la nivelul disciplinei/ disciplinelor
de studio sau activitatilor educationale pe care acestea le sustin. Inspectia de specialitate
vizeaza, in mod direct. califatea activititilor didactice in raport cu beneficiarii primary ai
educatiei, respective anteprescolarii, -prescolarii si elevii. Obiectul principal al inspectiei de
specialitate 1l reprezinta activitatea profesionali a diferitelor categorii de cadre didactice.

Tematica inspectiilor de specialitate se stabileste in baza prlorltatllor ME/ISJ sau la
solicitarea unitatilor de invatamant.. - » - :

Scopul inspectiei de specialitate il constituie evaluarea si/ sau monitorizarea activitatii
didactice, in mod fundamental a activitatii de proiectare, predare — invatare — evaluare, prin
raportare la sistemul de competente al profesiei didactice, consilierea cadrelor didactice in
legatura cu activitatea lor profesionald si posibilitatile de dezvoltare profesionala si evolutie in
carierd. Al i ' i

Obiectivele urmiirite in cadrul ihspectiei de specialitate sunt

a. evaluarea competentelor cadrului didactic inspectat de a elabora, pe baza unei lecturi
personalizate a programei scolare, planificarile calendaristice si proiectele unitatilor de
invatare; ' '

b. consilierea cadrului dlda(.th in 1ebatu1a cu rLahzarea activitatilor de planificare si
proiectare didactici;

¢. evaluarea capacitatii cadrului didactic inspectat de a proiecta si utiliza strategii didactice
corespunzatoare invatamantului modern bazat pe competenie;

d. consilierea cadrului diddctic inspectat privind proiectarca si utilizarea unor strategii
didactice corespunzatoare invatimantului modern bazat pe competente:

¢. evaluarea capacitatii cadrului didactic inspectat de a desfasura activitatea didactici
utilizind Tehnologia informatiei si comunicatiilor (TIC), platformele educationale si resursele
educationale deschise (RED);

f. consilierea cadrului didactic inspectat in legaturd cu desfasurarea activitatii didactice
utilizand TIC, platformele educationale si RED; ' 7

g. evaluarea ‘competentelor cadruiui didactic inspectat de a manifesta autonomie
profesionald in procesul de predare-invitare-evaluare si de a utiliza metode de invitare
diferentiata;

h. consilierea cadrului didactic cu privire la dezvoltarea autonomiei profesionale 1in
procesul de predare-invatare-evaluare i [a utilizarea metodelor de invatare diferentiata;

i. evaluarea capacititii cadrului didactic mspe‘.tat de a integra clemende de evaluare in
cadrul activitatilor de predare-invatare:
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j. consilierea cadrului didactic inspactat in legaturéd cu integrarea elementelor de evaluare in
cadrul activitatilor de predare-invitare:

k. consilierea cadrelor didactice in vederea diversificarii ofertei curriculare de cursuri
optionale; .

l. consilierea cadrelor dld’dtil(_" in legaturd cu p()blmiltalll(. de dezvoltare protesionala si
evolutie in cariera. i '

5. Tipurile de inspectie de specialitate:
a. inspectia de specialitate curentd’
b. inspectia de specialitate realizata in vederea obtinerii definitivarii in invagamant
c. inspectia de-specialitate realizata in vederea obtinerii gradelor didactice I sau Il sau
inspectia scolard speciala + ‘ :
d.-orice alta forma de evaiuare/controi/consiliere a activitatii cadrului didactic in domeniul
de specialitate In care este incadrat, realizatd de cawe inspectorii de specialitate la nivelul MEC
sau 1SJ. Spre exempiu, inspectia de specialitate realizatd in vederea verificdrii unor aspecte
particulare ale activitatii didactice (modul de aplicare a curriculumului national, modul de
realizare %1 evaludrii curente #tc) sau inspectia de specialitate realizati in vederea verificarii unor
aspecte.a‘e activitatii didactice. semmnalate in cadrul unor memorii, petitii, reclama;ii.
6. Mod de lucru
Etape!e, inspectiei-de. qpeuahtatc sunt uimitoarele
d} planificarea inspectiei;
b. organizarca inspectiei:- , B IN bl ‘
¢. realizarea unor convorbiri p"ummnare nmir verientarea in context (cu persoanele abilitate
pentru evaluarea competentelor profesionaie aie cadruiut didactic, respectiv cu cadrul didactic)
d. asistentele la ore si completarea fisei de observare a lectiei, al carei model este prevazut
in Anexa 1 (anexa 5 a Regulamentului de inspeciie a unitatilor de invatamant preuniversitar);
a autoe\ aluarea cad ulu; didaulc eval uat: :
£, anallm awwta ii si cC amlherea cadmnn dqddmf, mspectat
g r*ddctared mpo*’tuim scris de i mspectie si consemnarea acestuia in l@“lb[il.ll de inspectii
al uhlta il de invadmany pwunn ersitar,

%

lﬁcared mspee_tlm de %peudhmta

Pl: yﬂcart‘a mSmelo: de specialitate e mumdm
‘rm (_uahcui unic de mdmmdn, 81 (.,Jl'll.]'dl ai. iuspectordtuim Scoiar Judetean Giurgiu
pentru dmﬂ s&,olar 2093 - L“024 '

;,j] de catb ori esle m/ul in w,d:.,rc;; wnflcaru actmtatn c‘adrelor dlaacme sau a unor

‘ pﬂ_ct scmnalalc in cadxu! uum memaorii, p(..tltl., u,s,ldma[;u

Organu:area m@:pectlel de specialitate:

In anul' scolar ’()73 — 2024, mspecu'l: de :,pec.l alitate sunt prevazuie in Graficul unic de
indrumare 51 contml al Insps.ctomtu!w scolar fudﬂtaan Giurgiu.

Desfasurarea inspeciiei de specialitate:
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Inspectorii scolari informeaza conducerea unitatii de invatamant si cadrele didactice cu
privire la intentia de a desfasura activitatea de evaluare/ control/ consiliere a activitatii la nivelul
disciplinei, cu cel purin 48 de ore inainte de desfasurarea inspectiei de specialitate.

Inspectorii scolart/ meiodvtn ISJ completeaza Fisa de observare a lectiei (anexa 2) in urma
asistentelor la orele de curs: R A

Analiza activitatii didactice. autoeviluarea si consilierea cadi‘é:’ibr‘didacticé se pot desfasura
fatd in fata sau in‘regim online; cu utilizarea mijloacelor multimedia, pe parcursul aceleiasi zile,
conform unui’program stabilit de comuniacord cu profesorul inspectat.

Inspectorii scolari/-metodistii- IST redacteaza 'nota de indrumare si control in registrul
unitatii (anexa 2). Nota de indrurhare si control' va cuptinde constatarile si recomandarile in
urma inspectiei de specialitate.

Inspectorii-s¢elari/ metodistii [SJ completeaza mac‘mta de raportare (macheta 3). Pe baza
acesteia va fi intocmit mpomﬂ scris al inspecgiel de bpemamdte. Acesta va fi inregistrat in
registrul de intrari - iesiri al .lns;:ecmratuiti Scolar judetean Giurgiu si va fi predat inspectorului
scolar general adjunct, coordonatorul Comipartimentului Curriculum si inspectie scolara.

Documente utilizate:

e (raficul unic de monitorizare si contro! al I8J Giurgiu, pentru anul scolar 2023 — 2024;
e Regulamentul de inspectii: ; ‘
¢ Notedei ndr}lmare si contlol

s B lacheta de cem‘mls/ du a datetor:

s K d.POl‘ SCris, ﬁnal ‘
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Anexa 1
(Anexa 5 la Regulamentul de inspectie a unitdtilor de invatamant preuniversitar)

FISA DE OBSERVARE A LECTIEI
Unitatea de invatamant:
Data:

Numele si functia cadrului didactic inspectat:

Specialitatea:
Clasa:

Numadrul de elevi prezenti si numaérul de elevi absenti:
Disciplina la care se realizeaza inspectia:

Unitatea de invatare:
Tema lei:jiiei:

Tipul iecgiei:

Tipul inspectiei:

Numele inspectoruiui/ metodistului:

: A CRITERII DE EVALUARE

Aspect Criterii de evaluare | Constatari/Aprecieri | Recomandari
Evaluarea Planificarea si proiectarea activitatii
activité;il didactice
cadrului - Planificarea activitatii didactice;
didact;-L - Proiectarea activititii didactice;

- Corelarea elementelor proiectarii
didactice; - 4

- [MTipul, calitatea si diversitatea
strategiilor si meiodelor didactice
incluse i cadrul proiectarii

! activitatilor didactice de predare
— inviatare - evaluare;

- Elemente de creaiivitate 1in
selectarea strategiilor 5
metodelor didactice:

- Elemente de tratare diferentiati a
elevilor, incluse in proiectarea

.
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didactica, in specml a elememelor
care vizeaza elevii cu cerinte
educationale speciali.

Desfasurarea activititii didactice:

- Coordonarea activiidgilor
-didactice realizate, cu
planificarea _si proiectarea
didactica propusi:’

- Cunoasterea continuturilor
disciplingi predate; ‘

- Corectitudinea  stlintifica a
continuturilor transmise;

- Organizarea ; informaiitlor

| transinise elevilor:

- Claritatea explicatiitor,

- Birategia  didacticd  realizata
{metode si procedee didactice
utilizate. activitdti de invatare,
forme de organizare a activititilor
élpvi[or, mijloace de imvatamant);

- Respectarea particularitiatilor

iccc ibilizarea contingturitor,
redarea .dlr:mn;.dta ) “sarcini
suphn cntare); . ' '
- Integ areif- elementelor  de
cv.ii are . in . ‘_dfilul ,atratt-giei
'glu.dctm, (tlpurl de‘ cvaiuare.

1etode ), .

( unqﬂ;cclga dct.wldl,n dxdact.ue
stil || de | conducere, crearea
otl\ mel [L omun'c.lled 2u elevii,
nrarlpa si difercnyierea satciniior
E functie de. nt\mlP de invatare
IL ele nior)

Tema pcntm acasa, vmodu) -de
ttiiu.,are vQIum mdmut.ahz‘sre)

_h(z,ldbr‘.l!L de elevi, (ritm, de. lucru,

Evaluarea
activitatii
elevilor

Atitudinea fata dq invitare:,

- A,tltudlmM $i r‘:apumadllntaica
‘ekw or | Iati . dg it/\)[‘/m&a
L‘:a:cn or de fucru din clasa 514
« elon I])entru‘acasa |
‘ ela uit. ?i‘ “o!aborarea el /ilol

erul i pn L(.:SL,I! de

; ]!.'}';filol"' ,_clgtl \.oll;:gn
Lolahorarea oy M.esnd in plOch}ll
de :nvatale

Competentc ciobamhte de eievx. ;
- O ompelemele Y ) mveiui
| competentdor specific disciplire

e b eyt ' H
- '
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demonstrare de elevi (cunostinte, |
deprinderi. atitudini)
Gradul de utilizaie a
cunostinteior, deprinderilor  si
atitudinilor in context noi de
invitare® < Th FTTSE S

- Progresul ‘realizat -de elevi- in
- timpul lectiein
Alte Mediul educational:
componente - Locul de desfasurare a lectiei

si observatii

Alte observatii:

Dispunerea - mobiliérului in
funictie de activitatea realizata;
Dotarea. resursele ‘material 'si
auxiliare” curriculare utilizate in
!ec‘tiéi; R , _
Expunerea =~ - nmteljiaielor:’
lucrarilor elevilor;

Atmosfera generala in clasa;

Scmnatrra:

Numele si prenumele persoanei care realizeazé inspectia:
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Anexa 2
Nota de indiamare $i control
Inchelatd astizl s la (denurnirea unititii Scolare) ......oovvvvveeevcnne. in

urma controlului efectuat adresei (S nr .../ ........... (nr de inreg al Graficului de inspectii). de
(781 0,5(51 6] 75 1 - AR ONEAEP, NSO WNRRNRES SR, b L1531 |1 SR R S YS R A

Scopul inspectiet:
Obiectivele inspectiet:

Fonstatéri:

i 1 £l i

ecomandari:

Drept care s-a incheiat prezenta notd de indrumare si control.

ta: | ‘

irector: ;
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Anexa 3

Macheta de raportare

Inspector | Unitatea | Cadrul | Disciplina | Constatiiri | Aprecieri | Recomandari

scolar/ scolard | didactic

metocl?st inspectata | inspectat |




